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1. DESCRIZIONE

La creazione di questo APPLICATIVO permette un continuo monitoraggio e miglioramento
qualitativo della operativita da parte della SEDE NAZIONALE.

Questa operazione sara possibile grazie all’apporto importante della SEDE PERIFERICA che in
tempo reale potra controllare i dati/documenti della propria sede, tutto questo permettera di
dare un maggior rilievo all'immagine del patronato ENASC.

Lo scopo del presente documento & quello di descrivere le modalita di utilizzo dell’applicazione

2. ACCESSO APPLICATIVO

Digitare sul browser I'indirizzo www.applicativoenasc.net
Entrare inserendo I'account e la password fornite dalla direzione del Patronato.

AREA RISERVATA
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3. MENU’

q
€2
a. Home =&
« Pagina Iniziale
In questa area troverete le comunicazioni urgenti della Direzione Nazionale
Ultima pratica lavorata sul misia (data) Punti della statistica con i punti telematici Punti Organizzativi

Eventualmente i punti mancanti per il raggiungimento del punto organizzativo

Applicativo PATRONATO,

Organo di Assistenza Gratuita dellUNSIC - Unione Nazionale Sindacale Im

Lt @ @ @ p p &

- ., oI o5 O Programmii
Comunicazioni SediZONALI  Circolari Patronato ~ Circolari Ministero  Circolari Enti £,

| o ¢} wi )

DocumentiSede  Personale Sede Modulistica  Modifica Password  Elenco Sedi

Home

Comunicazioni urgenti dalla Direzione

Si prega di prendere visione della Circolare n. 18-2015 del 24 (area Circolari)

ULT. PRATICA APERTA

PUNTI STATITICATI

PUNTI TELEMATICI 1 50

PUNTI ORGANIZZATIVI (mancano 139) 0

b. Info sede @

« Dati sede

In questa area troverete i dati inerenti alla vostra sede - Data dell’ultima pratica aperta sul misia - Punti,
punti telematici, eventualmente punti mancanti per il raggiungimento del punto organizzativo -
Grafico della produzione svolta - Anno - Punti - Punti verbalizzati

Applicativo PATRONATO

enase ©)

" L7 g -

@ @ 2 2 2 e = b
s 4 - " -~ i S Programmi . ichi
‘Comunicazioni Info Sede Sedi ZONALT Circolari Patronato  Circolari Ministero Circolari Enti ‘Sine E-mail Enasc Password Enti

<
DocumentiSede  Personale Sede Programmi  Richiesta Materiale  Formazione

Dati Sede Sede Provi

‘ ULT. PRATICA APERTA ] anno: pt -+ tel (ptverb - tel verb)

5(701.00-13.75)
| PUNTL STATITICATI

‘ PUNTI TELEMATICI

‘ PUNTI ORGANIZZATIVI (mancano 139) 0
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c. Documenti sede —]

» Elenco Documenti
Elenco dei documenti necessari per il riconoscimento della sede
Documenti presenti (colore verde)
Documenti mancanti da fornire urgentemente alla Direzione Nazionale (colore rosso)

Documenti da caricare a cura della sede nazionale (colore grigio)

Applicativo PATRONATO

patronato enasc (e)

Organo di Assistenza Gratuita del'UNSIC - Unione Nazionale Sindacale Imprenditori e Coltivatori

L ® ® g g P ¢ o S 3

e . - o e - o — Programmi e Richiesta
Comunicazioni Info Sede Sedi ZONALI Circolari Patronato ~ Circolari Ministero Circolari Enti Sindacato E-mail Enasc Password Enti ESCI
| : & < r @
Documenti Sede Personale Sede Modulistica Modifica d Elenco Sedi Programmi Richiesta Materiale Formazione Help

| Documenti Sede Sede Provinciale:

Si ricorda la sede che fino a quando la documentazione non sara completa il
MINISTERO in fase di ispezione non riconoscera la produzione svolta

(I documenti mancanti si prega di farli recapitare al seguente indirizzo e-mail: segreteria@enasc.it)

Registro infortuni(vidmato e imposta pagata)

DVR(documento valutazione rischi)

Copia attestato RSPP indicato sul DVR

Copia nomina preposto L. 81/08

Copia della nomina medico competente

Dichiarazione/certificazione di conformita dellimpianto elettrico ai sensi della Legge 46/90 37/2008, rilasdata da ditta abilitata e certificato di iscrizione CCIAA della ditta esecutrice dei lavori
Dichiarazione/certificazione di messa a temra dellimpianto elettrico
Dichiarazione/certificazione di agibilita rilasdato dalluffido tecnico del comune di appartenenza
Copia planimetria dei locali

Perizia tecnica dei locali per I'abbattimento delle barriere architettoniche

Contratto di locazione ad uso uffido intestato all'assodazione registrato

Contratto di comodato ad uso gratuito intestato ENASC registrato

Eventuale delibera di concessione (UNSIC)

Visura catastale uffido

Fattura acquisto cassetta medica

Fattura acquisto/contratto noleggio estintore

Copia contratto o fattura utenza telefonica intestato all Assodazione

Copia contratto o fattura energia utenza ENEL intestato all/Assodazione

Piano di evacuazione (deve essere affisso e ben visibile)
Mod. F24 : Pagamento delle imposte, tasse e contributi

In questa sezione troverete il riepilogo di tutti i documenti della sede, necessari per il
riconoscimento dell'ufficio da parte dell'ispettorato competente;

Inoltre tale documentazione & importante in fase di verifica annuale per la convalida del
punteggio effettuato dalla sede.

Questa procedura ci consentira di essere efficienti e trasparenti, osservando le nuove

disposizioni in materia di qualita.
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d. Personale sede aﬁ

» Personale Sede - Collaboratori — Medici - Legali

Elenco in ordine alfabetico del personale, dei collaboratori, dei legali e dei medici della sede

COLLABORATORI - MEDICI - LEGALI

Cognome - Nome Tel cel Data Ricevimento Data Invio Data Incarico Data CessazioneINFO

e. Circolari

e Elenco Circolari

Circolari del Ministero - Direzione del Patronato — INPS - Altri enti

Applicativo PATRONATO

Organ IIUNS

y L 73
po @ & ; @ @ @ e
= Ak i - & Y = G Programmi Richiesta
Comunicazioni Info Sede SediZONALI  Circolari Patronato  Circolari Ministero  Circolari Enti Sy Emaienasc ! i

€2 o) & i ] <

DocumentiSede  Personale Sede Modulistica  Modifica Password  Elenco Sedi Programmi  Richiesta Materiale  Formazione

Circolari MINISTERO Sede Provinciale:

" AL Circolare n. 18-2015.pdf - 951229 bytes

Z ISTITUTI DI PATRONATO. CIRCOLARE N.23 DEL 17 GIUGNO 2013, ESPLICATIVA DEL D.M. 20.2.2.pdf - 721841 bytes
"L PROTOCOLLO_DI_INTESA_INAIL_PATRONATLxif - 547548 bytes
" PROTOCOLLO_DI_INTESA_INPS_PATRONATLpd - 8475102 bytes

“Z PROTOCOLL_DI_INTESA_MINISTERO_INTERNO.pdf - 65749 bytes
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f. Elenco Sedi /]

» Sedi Patronato

Elenco di tutte le sedi del Patronato

Si possono applicare i filtri per: Regione, Provincia, Tipo.

Applicagjvo PATRONAT

Lt ® ® g 2 p @

Comunicazioni Info Sede SediZONALI  Circolari Patronato ~ Circolari Ministero ~ Circolari Enti "S'!.:?""“'““ E-mail Enasc

| 82 5 [¢] > L) <

DocumentiSede  Personale Sede Modulistica  Modifica Password  Elenco Sedi Programmi  Richiesta Materiale  Formazione

Richiesta
Password Enti

Elenco Sedi Sede Pr:

SELEZIONA AREA GEOGRAFICA

REGIONE TUTTE LE REGIONT v PROVINCIA TUTTE LE PROVINCE v

N Tipo | cod | Regione

{

=
g. Modulistica )

* Modulistica del Patronato

Elenco modulistica necessaria alle sedi di Patronato.

Applicativo PATRONAT

UNSIC- U

Lt ® @ @ @9 p ¥ o

SediZONALT  Circolari Patronato  Circolari Ministero  Circolari Enti i Email Enasc Richitsts

| a2 o €] 2 L) <

DocumentiSede  Personale Sede Modulistica  Modifica Password  Elenco Sedi Programmi  Richiesta Materiale  Formazione

Mudulistica Sede Provinciale:

2 ace._collab_volontaria_oratuita.pdf -695279 bites
% ANNO 2015_FOGLIO PRESENZE xlsx - 13084 bytes
" apert_recapito_comunale.pdf - 54202 bytes

- ;

% Convenzione Legale pdf - 142576 bytes

Z conv_con_medicipdf -87721 bytes

2 ISTITUTI DI PATRONATO. CIRCOLARE N.23 DEL 17 GIUGNO 2013, ESPLICATIVA DEL D.M. 20.2.2.pdf - 721841 bytes

B ie_Permesso_C imoni -61313 bytes

"E pensionat inpdap.pdf - 477247 bytes
-l

= pensionati inps.pdf - 500669 bytes
2 Richiesta materiale.pdf - 41653 bytes
2 tab_ministerialipdf - 243299 bites

" _richiesta pass_deleghe.pd - 76146 bytes
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h. Modifica Password @

« Pagina dedicata alla modifica password
Si consiglia di modificare la password periodicamente (30 giorni)
Eseguito il cambio password il sistema effettua il log out.

Dopodiché potete rientrare con la nuova password.

Applicativo PATRONA

deITUNSIC - U

] 2 2 L = =

oo s AL B cfi Programmi G
Sedi ZONALT Circolari Patronato  Circolari Ministero Circolari Enti ‘Siny E-mail En:

Richiesta
Password Enti

€n
i. Programmi Sindacato ©

« Link

Elenco programmi sindacato Pensionati — Aspi - DS Agricole — Aziende - Artigiani/Commercianti.

Programmi Unsic Sede Provinciale:

Programmi deleghe sindacali:

ASPI - MINI ASPI

DS AGRICOLE

AZIENDE AGRICOLE

ARTIGIANI E COMMERCIANTL
PENSIONATI INPDAP (intemet Explorer)

PENSIONATI INPS (intemet Explorer)

Manuale Applicativo Patronato ENASC
Pag.8



j. Programmi !9

» Programmi di utilita alla sede
MISIA, CARPE, PDF CREATOR, TEAMVIEWER

Applicaﬁvo PATRONA

ta dol[UNSIC -

@
¢

) @ ~
Comunicazioni InfoSede SediZONALT  Circolari Patronato  Circolari Ministero ~ Circolari Enti Progaeyn E-mail Enasc -
Sindacato Password Enti
)

82 o)
DocumentiSede  Personale Sede Modulistica  Modifica Password  Elenco Sedi Programmi

&
~
Richiesta Materiale  Formazione

Programmi Sede Provinciale:
D cA-70202.7ip- 23248489 bytes

© PDFCreator_setup.exe - 15589000 bytes

=D RTE-NES1.zip- 4185462 bytes

D TeamViewer_6.exe - 4226296 bytes

k. E-mail J

« Accesso e-mail Patronato
Inserendo la vostra e-mail e la password vi potete collegare al WORLDCLIENT e leggere la vostra posta

elettronica.

Applicaﬁvo PATRONAT

Circolari Patronato ~ Circolari Ministero ~ Circolari Enti ke E-mail Enasc = i
b

o
= &) ] - 4
Modulistica Modifica Password Elenco Sedi mmi Richiesta Materiale Formazione

Sede Provinciale:

E-mail Enasc
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&
I. Richiesta Materiale ~

» Invio richiesta materiale
Compilare il modulo di richiesta materiale, ed inviare all’ufficio logistica
Monitorare la spedizione del pacco in tempo reale mediante le Poste Italiane.

Archivio richieste effettuate.

Applicativo PATRONATO

e 8

Circolari

9 .0

Modulistica  Modifica Password

DataOrdine  Data Spedizione
avoe/z0ns | controlla spedizione: JG00000021048 - 02/07/2015

lawoe/2015

m. Richiesta Password

+ Compilazione dati richiedente

Compilare il modulo con i dati del richiedente per la richiesta password dei vari enti.

Applicaﬂvo PATRONA

~

—

L) @ @ Richiesta

RS i " i " o mmi .
Comunicazioni InfoSede SediZONALI  Circolari Patronato ~ Circolari Ministero  Circolari Enti fi E-mail Enasc B re

9 .8 « < 7 @

=y
DocumentiSede  Personale Sede Modulistica  Modifica Password  Elenco Sedi Programmi  Richiesta Materiale  Formazione

Richiesta Password Sede Provinciale:

PATRONATO ENASC

Indrizo c | —

Cod Sede | @ Data 14172015
Richiesta

Emal 0

CHIEDE LE PASSWORD

INPS. ENPALS
INPDAP | PORTALE IMMIGRAIONE
INATL SPORTELLO UNICO IMMIG.

Invia
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n. Formazione y

» Elenco corsi svolti

Scheda dettagliata corso, documentazione, materiale, attestati.

e ® ©® 9 p g ¥

Comunicazioni SediZONALT  Circolari Patronato ~ Circolari Ministero  Circolari Enti Sivi

5 [¢] ")

DocumentiSede  Personale Sede Modulistica  Modifica Password  Elenco Sedi Programmi  Richiesta Materiale ~ Formazione

Formazione Sede Sede Provinciale:

Luogo A Titolo, Argomento mom‘m-u?m NumRel INFO MOD DOC CANC

i i
1 ll\fla Angelo Bargoni,78 -00153 Roma ‘
L
‘ i
21‘V|a;sngs\>ﬂmi,7s»nmsa Roma 113/05/2015 15/05/2015 | Primi passi nel Mondo del Patronato: ‘ sotto titolo 8 “32 }3 ‘ 6
i i

| | 10

27/05/2015 | 28/05/2015 | Primi passinel mendo del Patronato. ‘;u 10 “17

(]

1 I
3/ Hotel American Palace Eur - Via Laurentina, 554 - 00143 Roma |03/12/2014 05/12/2014 || Seminario de Diettor Provincia ‘smm\uo 16 ‘ 55

0. Solo per le sedi Provinciali @

« Elenco sedi zonali della propria provincia
Dati delle sedi zonali, grafico punteggi e verbali per anni
Elenco del personale, dei collaboratori, dei legali e dei medici delle sedi
Elenco dei documenti necessari per il riconoscimento della sede

Applicativo PATRONAT

Organo d G

atuita dollUf

-
-
Richiesta
Password Enti

& J
o _—. . o Sty Programmi
Comunicazioni Info Sede SediZONALI  Circolari Patronato ~ Circolari Ministero ~ Circolari Enti ficsiniinty E-mail Enasc

ay &) ~ L) <

DocumentiSede  Personale Sede Modulistica  Modifica Password  Elenco Programmi  Richiesta Materiale  Formazione

Provinciale:

|Grafico Statistiche
2015:0.00 +0.00(-)

[Grafico Statistiche

+9.50(275.00 -9.50)
50 (793.00 - 38.50)
(1099,00-70.25)

2 69.00 - 83.25)
2014: 598,00 + 4225(-)
2015:47.00 +375(-)

2015:000 +0.00(-)

-— ng —IIII.
’i |
g
,
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p. Help @

* Manuale Applicativo

Download del manuale in formato PDF

a
q. Esci d

+ Log out (uscita)
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